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1. Comunicac¢éo da data deicio de uma operacaeCO3SO

IBAN:Apdés a validacéo do Termo de Aceitagdo pela Autoridade de Gestdo, os beneficiario:
em condi¢cBes de iniciar a execucdo dos projetos enquanto operacéesmogiadas, comecandc
pelo registo em Balcdo do IBANrrespondente a conta bancaria para a qual seréo transferi
as verbas recebidas no a&mbito do financiamento da operacéo pelo PO.

Tal registo é efectuado pelo superutilizador, acedeaddonta Corrente, escolhendo a ficha ¢
operacéo e seleccionandoo sepll R2 NJ ¢5F R2& RS t I 3L YSyiz2éd

Esclarecese que i@o se exige que a conta a identificar seja exclusivamente usada para es:
(pode ser uma conta que o beneficiario ja possua e ndo tem de ser a usada apenas para
da rececéo de pagamentos de projetis Programa).

1.1. Comunicar a data de inicio

Como evidenciar o inicio da operacdd comunicacdo da data de inicio de uma operac
+C0O3SQ@0 pode ocorrer apoés a criagcdo do 1° posto de trabalho financiado, ou seja, a da
inicio tem de ser evidenciada, para que a Autoridade de Gestdo padisiar o inicio da
operacao eroceder ao pagamento do 1° adiantamento.
A evidéncia pode ser constitia:
o Pelo 1° contrato de trhalho(*) assinado e respetivoomprovativodo enquadramento das
situacdes previstaso artigo 6° da Portaria n.° 52/2020de 28 de Fevereiro:
0 No caso dedesempregados inscritos no |IERB&claragcdo obtida pelo proprio
através da InterNET, no portal iefponline, pelo tempo aplicavel.
0 No caso de desempregados inscritos no IEFP, I. P., independentemente do
de inscricace Declaracédo do IEFP atestando que o trabalhador se encontra ins
O02Y2 RS&aSYLINBIIR2Z | ljdzqtf RSOSNI SEALISOATFAOL
asS yI FftNySIF RO X y6 ™M R2 FINIAI2 ¢
sendo, contudo, necessaria a identificagdo de subalinea especifica.
declaragcdo € obtida pelpréprio, presencialmente, no servico de emprego
respetiva area de residéncia
o No caso das gssoas que nao tenham registos na seguranga social c
trabalhadores por conta de outrem, nem como trabalhadores independentes
6 meses anteriores a contrat@g- Declaragdo da Seguranca Social ou extrato
conta corrente da Seguranca Social Direta, atestando a inexisténcic
remuneragdes nos 6 meses que antecedem a contratacao.
o Pela [2claracdo de descontgsara a Seguranca Sociah caso de o 1° posto deabalho
corresponder a criacéo do propramnprego do empreendedor.
0 Pela dedracdo de inicio detividade no caso dos ENI, ou nos casos em queya? !
9 Y LINJedaHa iiciadoa actividade apos a ndidatura.
o Pela declaracédo de contabilidade organizada

(*) Para cumprimento das regras de comunicacdo, no Contrato de Trabalho, ou em Adenda a este, deve constar o
seguinte: O presente contrato é celebrado no ambito da candidatura (c6digo universal da operagédo), aprovada pelo POR
Lisboa2020, do Portad)2020 e cofinanciado pelo FSE da Uniao Europeia
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Paraa comunicacaaladatadeinicio,o beneficiariodeveaceder,comperfil de supetitilizador, nacontacorrente,
aosdadosde execugdocf. ecrd seguinte:

V Selecionase o ano de inicio e inses® adata

I |m:k.«: andld.—m.ln] l[\adm Execu ar\] [ | Dados de |-ﬁr:r-.n-w..o.]

Dados de Execucdo Fisica

e I Reinic
2017 Data d_e Data de Submissio
Alteracao
Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio 2l mhE
Comunicada Aprovada Comunicada Aprovada

Reembolsos

EsCoia uma opgao v B |nserir Reembolso

- Data de Reporte da Montante aprovado em Montante declarado Montante aprovado
Identificacio

Estado
Despesa candidatura acumulado acumulado

Nao existem itens para visualizar

' v/ Comunicar data de inicio

V No caso de a data de iniagorrer outer ocorrido no 2° ano do cronograma aprovado, € nesse ano que deve ser
inserida a data de inicio, caso contrario surge a mensagem de validagdo, impeditiva dodivangoesso, cf.

exemplg ou seja, ndo se pode selecionar um determinado ano (ex: 2017) e tentar inserir uma data do ano
seguinte (ex. 2018)

O ano da data de nicio tem que corresponder ao disponibilizado no ecra (201 7).

2017 | 2018

Identificacao

Data da Candidatura

Data de Realizagho da Comunicacdo da Data de

Upload de Documentos

Descricado Documento Utilizador Data de Importacio

ontrato wabalbo com M1P x
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1.2. Visualizacdo da insercdo da data de inicio do ladoedeficiario

Indique a localizacdo do ficheiro
Escolher Ficheiros Nenl

[_comme ]

FSTAAO (N OPEracao Arerte pera tntidane Reglio

Data da Candidatura

Upload de Documentos

A partirdo momento que a AG valide a data de inicio, o estado da operacéo ¢é alterado e a AG pode proceder ao
pagamento do 1° adiantamento.

bl & 2LISN} cep 2 Y2t BNI2I YOl 323 a8/ SHF/AIOAE NA 2 RSOS NBMRIOA@2 Y
2LISNY ,en2 SY OF RI' Siyvli SRz 3R S yN&&H f aAdkza &o&ilj2dz R 2 LIS NI cen 2 ©

Operacdes iniciadas apés a data aprovadasistema de informacéo verifica se a data de ini
comunicada é posterior ao ano da data de inicio do cronograma aprovado em candidatu
assim for, é emitido um alert& ! 6 Sy cen2Y 12 RINJ AyNOAZ ¢t
inicialmente previsto, erantra-se a declarar que pretende transferir para o presente ano
Y2yGlydSa FLINRPQGIR2&4 R24& ly2a | yiSNA2NBaodé
Caso o0 beneficiario confirme que pretende avangar com a comunicagéo de inicio no ano se
ao previsto na candidatura aprovada, é desencadeado LINE OSRA YSy (i2 Sa&
Pf GSNFen2 ! dzi2aYt G6AO02¢ @

Ap6s confirmag 2 = LISt I ! DX RI R bsiclstoRaprovadd\NaSsb@adoS &0 ¢
inicial & b €do transitados para o ano seguinte, contudo o pagamento do 1° adiantamen
efetuado em?2 tranches, emitidas simultaneamente, pelo valor correspondente a cada ano.

A data de inicio do projeto € alterada assumirsocomo data de inicio a nova data comunicad

1 . ~ e
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2. Execucadisica

Execucéo fisicaSempre que apresentem pedidos de reembabsobeneficiarios estdo obrigados
submeter ou actualizar a informacéo dos dados fisicos requeridos pelo sistema de informagéo.

A informacdo solicitada incide sobre os participantes, ou seja, sobre as pessoas que ocu
postos de trabalho. E uma informé@o simples, coerente e verificavel. Incide também sobrt
beneficiario. A execucao fisica é que justifica a execuc¢éo financeira. A execucéo fisica é que ¢

o cumprimento dos indicadore# auséncia de reporte ou de actualizagdo da execugéo fisigarse
que entra em funcionamento um novo posto de trabalho implica a anulagdo do reembolso.
GadzoYAaanz2é R2a RIR2a FTNaAaAO2a as RS@GS asSN
através da criacdo e submissao de um PRI, ou encerrar a opgaigi@s da criacdo e submissao |
um Saldo.

No caso da execucdo fisica reportar apenas a um PR, o beneficiario regista os dados fisicos,
24 adzoYSGS LSt2 dz2S yn2 RSOSNYI O2yFANXINI 2 SONAX

2.1. Quando se deve inserirexecuc¢adisica

Logoque a operacaoseencontreno estadod 9 Execucd® X wd sEja,apdsa confirmacgdoda datade iniciopela
Autoridade de Gestdo, pode inicise a insercdo da execucdo fisica, acedendo a funcionalidade na conta corrente
comosegue, tendo em atencéo queacesso a execucao fisica deve ser efetuadagugderutilizador.

Estado da Operagiao Em Execucdo SR Nome Entidade

Intermédio

[ Iu,«um C uluhll«lmd] 'u.um Exec rlgdn][ IU.«IU» de wuwnnnu]

Dados de Execucdo Fisica

Informacao de Inicio/Reinicio

Informagao de Alteracdao e Submissao

Data de ‘ Data de Submissao

Anos 1
= |
2017 2018 Alteracao
’ 2017 ' 2018

Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio
Comunicada Aprovada Comunicada Aprovada

14-11-2017 22-12-2018

Execucido = = = L Lt
Fisica

2.2. Procedimentos para inserir a execug#gica

Ao entrar na execucdo fisica & SLIJ NI R2 NJ & a SR A Rl irformhcéol aptovada eNBandidatird
conforme exemplo seguiet

N.° de pessoas a

. N° de pessoas a abranger por tipo de posto de trabalho criado
abranger por género X g e

Desempregados Destinatarios com
L g Desempregados = & 2 -
- Desempregadosinscritos ha qualificacdo de nivel 5,6,7 ou| Pessoas
Designacio da independentemente =
2 inscritos pelo menos 2 8, inativos ou que nio
Medida Proprio Z do tempo de :
Total ha pelo meses, com S desempregados e residentes tenham
Emprego inscricio, desde £ = &
menos 6 idade <~ a 29 = em territérios nao registos na
que nas condigbes .
meses ou >~ ads classificados como baixa Seg. Social

fi
anos. definicas densidade

ou

ou
Entidades da . , . . . . . . P o

Economia Social

Voltar ] Seguinte ]

1 . ~ e
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Ao confirmar, no separador seguinte é solicitado que seja completada a informacdao relativa a entidade

beneficiaria. Acedse através d [4 .

Para o preenchimento de alguns campos existe uma tabela auxiliar de preenchimento, assinalafas com

Identificacdo da Entidade

NIF * 514468840
Denominagao. * Nome Entidade

Telefone of Fax

Email emall@email.pt

Morada ™ Morada Entidade
Cadigo Postal * 0000 000
Tipo Natureza Juridica * Sociedade Por Quotas v
Dimensio da Entidade * Selecione uma opgio ¥
CAE Selecione uma opgao
1a0
Medidas Ativas 10a49
50 a 250
Designagio da Medida Ativa o
> 250
Designacao da Medida Ativa
= Criacdo de Micro e Pequenas Empresas

Nimero de Processos Internos associados a Entidade

Designacio Medida Ativa M= Pessoas Abrangidas

Nio existem itens para visualizar

o J @ corcoar ) @ conimar ]

Ao confirmar o ecrd, acedeS 2 & SLIJI NI R2NJ at Saaz2laé¢ LI NF aSNI LINBSyO
ou da pessoa que criou 0 proprio empoeg

Lista de Pessoas

Nome

Oscamposque surgemaoiniciocom a epigrafed [ Adgti 6 & & 84 =
campos de pesquisa da informacéo inserida e ndo campos
serem preenchidos. Devem, por isso, igaorados.

NIF de Entidade

N® Processo Interno

Para procedese ao preenchimento da informac&obre agiPessoas devem ser dados 0s passos seguintes:

V  1°passog inserir o n° de pessoas que se pretende e acibmserir

Nota: S6 pode inserir registos enquanto o total de registos inserido(a) for menor que o nimero total de registos indicado

Niimero Total de Participantes a Inserir * 2 \A Nimero Total de Participantes
Inserir ] a Pesquisar ] u ancelal } . mporta: ]

Nao existem itens para visualizar

1 . ~ e
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V 2°passog insercdo de um registo gmrticipante

Participante De acordo com o Anexo ao Regulamento do FSE ([B&H 1304/2013 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro, "Participantes" sdo as pessoas que
beneficiam diretamente de uma intervencao do FSE e que podem ser identificadas pelas suas
caracteristicas e inquiridas sobre as mesmas, e a quelaspesas especificas sdo destinadas.
Dentro deste conceito, a pessoa contratada ou a que criou o proprio emprego sao participi

O registo do participante € composto por dois separadores:

o Detalhe dgparticipante
0 Caracterizacdo dBmprego

Todosos campos asnalados como obrigatéri¢s )tém de ser preenchidos, incluindo o agregado familiar. Porém,
a partir de 2 de agostoed2018, com a publicacdo do R@dE, Euratom) 2018/1046 do Parlamento e do Conselho,
de 18 de julho, os dados sobre os egados familiares dearam de ser obrigatérios. Dader de se manteio
histérico,naofoi alteradaa programacace foi convencionad@ueo campod b defessoasloagregado (incluindo
LINF LIdgsepréenchidocomd ¢ gosrestantescampossomd n € @

'n.»mo e do Partic p\nh-][ ]. aracterizagio Emp: .m]

Identificacao do Participante

Selecione uma opgdo v

Na Caracterizacdo Empregtestacarse 0s seguintes campos:

Nao ha um formato exigido para o preenchimento deste campo. Sera aque

Ndmero de Processo Interno N e .
corresponda a organizacgao internaetatidade

As habilitacBes tém de seomprovadas sempre que o participante for selecior
Habilitagcdes para a amostra, aquando da submissédo de um reembolso. Comprovaegso faz
através do certificado de habilitacdes (copia)

A situacdo face ao emprego tem de ser comprovada sempre que o participan
selecionado para a amostra, aquando da submissdo de um reembolso. Tal
Situagdo Face ao Emprego sucedeu na declaracdo de inicio de atividade, a situacdo face ao emprt
comprovada por declaragdoodCentro de Emprego, ou pelos desconi@sio
descontospara aSeguran¢a Social

G9Y SAGt IA2 Durante a execucao da operacgdo, enquanto durar ¢
contrato

Situacdo do participante a! LINR @+ R2 k / i Nofinal da operagéo

No casade ter havido uma rescisdo/substituicdo de

a5SairAausSyusSt contrato

Em caso algum, deve ser utilizado “A ndo considerar”. Este estado equivale a ndo elegibilidade do participante, conduzindo a
reducéo/revogacao do apoio associado.

1 . ~ e
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Identificagdo da Entidade e Medida Ativa Associada

Designagio da Entidade Selecionar entidade...

Medida Ativa * Selecione uma opgio .
Namero de Processo Interno. *

Nimero de dias nio Remunerados

Area de Qualificagio CPP Selecione uma opg¢ao v

Pais da Atividade: * Portugal v

Codigo Postal da Atvidade

Informacao do Participante a entrada

Morada *

Codigo Postal *

Telefone

Email
Habilitagbes * Selecione uma opgao v
Situagdo Face ao Emprego ™ Selecione uma opgo v Data Inicio Situagdo Face ao Emprego

-

Nivel de Qualificacio (ONQ) Selecione uma opgao v

£std a estudar ou a frequentar uma agio de

formagio *

Sim Nio

Informacao do Participante até 4 Semanas apos terminar

Morada
Codigo Postal

Telefone

Email
Habilitagbes elecione uma oped v
Situagdo Face ao Emprego elecione . ) v
Nivel de Qualificacio (ONQ) ’ ; v
Estd a estudar ou a frequentar uma agio de

formagio
Sim Nio

Procura emprego apés terminada a

Participacio na operagio?
Sim Nio

Recebeu uma oferta de Emprego, Educacio
Continua, Oportunidade de Aprendizagem
ou Estagio apos terminada a participagdo na

operagio?

Sim Nio

Situacao do Participante

Situacio do Participante- * | Selecione uma opgéo ¥

Selecione uma opgao

Datas relativas ao Estagio  Aprovado/Concluldo

Reprovado
Data de Inicio Real

Em Estagio/Em Apoia
Data de Fim Real

Desistente

A no considerar

Asdatas relativas ao Estagio/Apoitevem ser preenchidas com as datas do inicio do contrato ou do @ddsio
descontos para a Seguranca Social, no caso da criacdo do proprio emprego, do participante, harmonizadas com as
datas comunicadas para o inicio, qdaraplicavel.

Datas relativas ao Estagio

Data de Inicio Real

Data

1 . ~ e
As datas constantes nas imagens do documento sdo meraragataplificatias



® PORTUGAL UNIAD EUROPEIA 8
1 b@ O ” 2020 }["'”‘w‘ oy
I M S 2: siruturas & o
a invesimento

Ao confirmarse a informacao, para passar ao ecrd seguinte, podem surgir mensagens de erro, as quais em regra

estdo escritas a encarnado. Correspondem a validagcfes, para garantir a consisténcia da informacdo. Segue
exemplo:

Caractenzagao Emprego

0 campo Designagio da Entidade é de preenchimento obrigatério

0 campo Medida Ativa é de preenchimento obrigatério

V  3°passog resumo dos dadosseridos

Findo o preenchimento dos dados do 1° participante, ao confirseaia informacéoyolta-se ao ecra
Pessoasonde surge um resumo da informacgéo inserida. Caso existam outros participantes, ‘stoma
processo eninserir, caso contraricConfirmarpara passar ao ecra seguinte.

2.3. Concluséo da Execucéo Fisica e Submissédo, quandssario

Conforme alerta neste ecra, submissao s6 ocorre em PRIU seja, quando se pretende encerrar o ano civil, ou
quando se tem que apresentarSaldoda operacéo. Ter em atencdo é muito importante. Evitam erros e atrasos!

2.4.Quando se deve apresentar um PRI

Quando existam contratodéscontos para S®o0 caso dos EN
iniciados em2020, até 31 de marco de 2021, o beneficiario €

. Situacao do Participante
obrigado a apresentar o PRI de 2020.

Situacao do Participante: * | Em Estagio/Em Apoio ¥

Antes, porém, tem de submeter a execucao fisica relativa aasse
Isto significa que todos os participantes com execuc¢do no ano de
tém de estar inseridos. Apos submissdo, n&o sera possivel & eni ~ Datas relativas ao Estagio
retificar os dados inseridos para esse ano (datas; estadc ,
participante). O exemplo lateral refle um caso qe exige PRI d A —
2020 Data de Fim Real 31-08-2018

16-11-2017

ApOs submissao, o SIFSE devolve a informagéo que segue:

O participante com o NIF 159395747 tem que estar “Aprovado”, “Reprovado”, "Desistente” ou A nio

considerar”

Submissao da Execucao Fisica

1: A submissdo so6 é necessaria caso pretenda encerrar o ano (PRI) ou encerrar a operacao (Saldo Final). No caso da execucao fisica 1
apenas a um pedido de reembolso ndao devera confirmar este ecra.

2. Os dados submetidos deverao estar completos considerando que nao poderao ser acrescidas novas atividades ou participantes n

reportado.
Ano Data Submissao Execucao Fisica
2021 19-01-2022

sterior Submissdo do Saldo Final

1 . ~ e
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Nota: No exemplo anterior, quando se esta a submeter a execucao fisica surgem mensagens de alerta,
porém, escritas a encarnado. Isto significa que o SIFSE esta ja a proceder a validag6es para o ano
seguinte ao da submissdo, chamando a atencéo para o preenchimento correto de alguns campos.
Nao interferem com a submisséo.

3. Execugadinanceira

Execucao financeiraDs custos elegivete uma opeacao financiada na modalidade de custos re
corresponden a despesarealizada desde quecomprovadas pelo respetivo pagamentdOs custos
elegiveide uma operacdo na modalidade de QQ3pcao de custs simplificadossdo calculados de
acordo comum método pré-definido com base nasutras despesas (caso das taxas fixas). Ne
componente os documentos comprovativos das despesas efetuadatméque ser submetidos &
AG para efefo do financiamento comunitario. As entidades tém contudo que salvaguard:
conservacado dos bens , ou evidéncias da prestacdo de servicos, que poderdo ser obje
verificagdo, designadamente no localAcresceque 0s comprovativos destas despegasderdo ser
auditadaspor organismos com competéncias especificas (v.g. Admir@striigbutria), ndo ficando,
por isso, as entidades libertas da sua posse e contabilizacdo, independentemente do val
assumam.

O apuramento e validagdo da execucgédo financeira de uma operacéo € efetuado através da
dos pedidos de pagamento @gsentados pela entidade émeficiarig, que na componente dos
custos reais sdeuportados por um conjunto de document@®cibos, extractos bancério, guias ¢
SS) e na componente taxa fixa pela verificagdo do calculo dessa taxa.

3.1. Periodo a que respeita a despesa num PedidReembolso

Periodicidade No SIFSEyor defeito aparece 2 meses como periodo para prestacdo de col
Contudo, o periodo minimo recomendado pelo Aviso sdo 3 mé&me inscrevese um periodo
superior. Por uma questao de celeridadna analise da despesa, existe, contudantagem em
necesfades de tesouraria das entidades. Essa dilagdo do prazo ndo pode ser superior a 12
N&o serdo aceites reembolsos que reportem apenas um més de despesa, Excetvesponder ao
Ultimo més anterior a data de reporte do pedido de reembolso intermédi

3.2. Tipos de Reembolsos
Concluida o preenchimento da execucéo fisica, deve passaexecucdo financeira, através da selegéo de:

0 Reembolsa; no caso de prestacdo de contas ao longo docvib

o0 Reembolsantermédio ¢ no casode a prestagdode contascorresponderao encerramentodo ano civil.
Sempre que findar um ano civil, a operacao carece da apresentacao de um reembolso intermédio, cf. © 4
do art.° 12° da Portaria n.° 9A/2015, de 30 de mar¢o, na sua atual redacao. Este Reembolso Inferméd
deve ser apresentado até 31 dwrco.

0 Saldogno encerramento da operacéo, cf. alinea c) , n® 7, art.° 25° dos DL 159/2014, de 27 de outubro.

Reembolsos

Montante
acum:

Montante declarado
acumulado

Montante aprovado em
candidatura

Data de Reporte da
Despesa

Reemboiso

Identificacao

Reemboliso Intermédio

Nao existem itens para visualizar
Saldo

Ao selecionase a opcao de reembolso, abse o ecré que segue.

1 . ~ e
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Identificagdo
Socieda
M
Pedido do Reembolso
Nimero/Ano 202¢ Data da Despesa 5 0 Data da Submissio

Situagdo em termos de Contratagao Pablica

A entidade esti abrangida pela legislagio nacional relativa A contratagio piblica, nos termos definidos no Cadigo dos Contratos Piblicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Sim @ N3o

Janeiro?

Identificagdo do Periodo do Pedido de Reembolso

Relativo ao periodo 01-03-202 5 - 2020

Relativo ao Ano

Data de fim da operagio

Noespacadedicadoad L R Sy (i doPdritdodeeeslidodew S S Y 0 2da@d@preenchidano 1° campocoma data de
inicio da operacgao, ou com o dia seguintedaailtimo Reembolso. O 2° campo esditavel para ser preenchido
com a data limite da prestacao dentas.

A data a preencher é o ultimo dia do més de reporte. No encerramento da operacéo a data corresponde a data de
fim real doultimo participante(ou a data da ultima despesa realizada no ambito da operagéo)

V Passando ao ecra despesa:

([raenineacio) ([evecueso rves) espessd) ([recenes) ([eecucso rmncena) (v submessie) [rmostgens) [ocamentor) (Jsaommsao)

Caracterizaciao

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) para a importagio de Despesas clique aqui

Lista de Documentos

Numero de Reembolso ado v
Ordenagio por Selecione uma opgdo ¥ || Selecione uma opgao ¥
Sub-Rubrica Selecione uma opgao v

Namero do Documento de despesa
Valor Imputado entre e

Data do Documento de despesa entre e

NIF do Fornecedor
Nimero de documentos a Inserir 2

Inserir ] a Pesquisar ] a Cancelar ] . Importar ]

| [ Valor Total
. Data N° Documento |N® Documento | . LA o Valor
Sub-Rubrica Fornecedor |NIF Parceiro/Beneficiario| Descrigao da Despesa do 3
Documento de Despesa | de Pagamento | DoCiaento imputado

Nao existem itens para visualizar

V  Os campos areencher por documento, sdo gsie seguem

1 . ~ e
As datas constantes nas imagens do documento sdo meraragataplificatias
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V  Aspetos aonsiderar:

Subrubricas
Escolher aquela que corresponda a natureza do participant
empresario, ou contratado

Tipo de documento Despesa:
1 Recibe tratando-se deremuneragdes
1 Outro ¢ encargos sociais obrigatorios

Tipo documento de Pagamento:
1 Reciboe transferéncia bancariatratando-se de
remuneracoes
1 Transferéncibancariatratando-seda S8

A despes@om os participantes 1@ de estar executada e pag
guando sujeita a financiamento. Esta mensagem de erro
identifica que foram imputados documentos que n&o cumpl
as regras

1 . ~ e
As datas constantes nas imagens do documento sdo meraragataplificatias



