Projetos Inovadores e/ou Experimentais na Area Social (PIEAS)

Comunicagao da data de inicio, da Execugao Fisica e Financeira de uma operagao

Lisb@20*°

Programa Operacional
Regional de Lisboa
201472020

indice

1. Comunicagdo da data de inicio de uma operagao PIEAS
1.1. Comunicagdo da data de inicio

1.2. Visualizagdo da insergdo da data de inicio do lado do beneficidrio

2. Execugdo fisica
2.1. Quando se deve inserir a execugdo fisica
2.2. Procedimentos para inserir a execugdo fisica

2.3. Conclusdo da Execugdo Fisica e Submissdo, quando necessdrio

3. Execucdo financeira
3.1. Tipos de reembolsos

3.2. Periodo a que respeita a despesa num Pedido de Reembolso

4. Dossier técnico e contabilistico da operagdo

N 1 N b

~N



Lish@20™ #3520

1. Comunicagdo da data de inicio de uma operagao PIEAS

IBAN: Apos a validagdao do Termo de Aceitagdo pela Autoridade de Gestdo, os beneficidrios estdao em condicdes
de iniciar a execugdo dos projetos enquanto operagdes co-financiadas, comegando pelo registo em Balcdo do
IBAN correspondente a conta bancaria para a qual serdo transferidas as verbas recebidas no ambito do
financiamento da operacgdo pelo PO.

Tal registo é efectuado pelo superutilizador, acedendo a Conta Corrente, escolhendo a ficha da operagdo e
seleccionando o separador “Dados de Pagamento”.

Esclarece-se que ndo se exige que a conta a identificar seja exclusivamente usada para esse fim (pode ser uma
conta que o beneficidrio ja possua e ndo tem de ser a usada apenas para efeitos da rececao de pagamentos de
projetos do Programa).

1.1. Comunicar a data de inicio

Como evidenciar o inicio da operagdo: A comunicagdo da data de inicio de uma operagdo PIEAS s6 pode ocorrer
apos o inicio da primeira actividade de entre aquelas que foram aprovadas em candidatura, ou seja, a data de
inicio tem de ser evidenciada, para que a Autoridade de Gestdao possa proceder a validagao do inicio e a emissao
de ordem de pagamento do 12 adiantamento.

A evidéncia é constituida por:
e Protocolo(s) de colaboragdo entre o beneficiario e entidade(s) envolvida(s) e
Cumulativamente por uma ou mais das seguintes:

e Atos preparatorios do inicio da operagao incluindo lista de presencas - reunides preparatorias, sessdo
de inauguragdo, entre outros;

e 12 contrato de trabalho assinado, independentemente do termo, com um dos elementos da equipa da
operacdo ou despacho de afetacdo a equipa dos elementos internos da entidade ou contrato de
aquisicdo de servicos celebrado no ambito da atividade que dd inicio a operagao.

Para a comunicagdo da data de inicio, o beneficiario deve aceder, com perfil de superutilizador, na conta corrente, ao
separador “Dados de Execugdo”, cf. ecra seguinte:

[Joados candianaa) 'l\mlr.< execucao] [ [oados de pagamenta]

Dados de Execucio Fisica

e e
Alteracao

Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio ks kb
Comunicada Aprovada Comunicada Aprovada .

Reembolsos

Escoina uma opgao -

= Data de Reporte da Montante aprovado em Montante declarado Montante aprovado
Identificacio o i - Estado

Despesa candidatura acumulado acumulado

N3o existem itens para visualizar

= ~  Comunicar data de inicio
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v" Seleciona-se o ano de inicio e insere-se a data,

2017 | 2018

Identificagio

Data da Candidatura

Data de Realizagio da Comunicagho da Data de

Upload de Documentos

Descrigio Documento Utilizador

v" No caso de a data de inicio ocorrer ou ter ocorrido no 22 ano do cronograma aprovado, é nesse ano que deve ser
inserida a data de inicio, caso contrario surge a mensagem de validagao, impeditiva do avango do processo, cf.
exemplo, ou seja, ndo se pode selecionar um determinado ano (ex: 2017) e tentar inserir uma data do ano
seguinte (ex. 2018):

O ano da data de nicio tem que corresponder ao disponibilizado no ecra (2017).

2017 | 2018

Identificacao

Data da Candidatura

Upload de Documentos

Descricdo Documento Utilizador Data de Importacio

outrato wabalho com M.LP. x

1.2 Visualizacdo da insercdo da data de inicio do lado do beneficiario

Indique a localizacdo do ficheiro
Escolher Ficheiros Nenhum f ecionad:

fo !

retado aa Operacio ACeTTe per tnTiTaTe Regido Area Metropolitana de Lisbos
Data da Candidatura

Data de Realizacao da Comunicacao da Data de

Data de Inicio da

Operacio *
Upload de Documentos

Descrigao Documento utilizador Data de Importagao
Contrato trabatho @l

Bl Adicionar Linha
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A partir do momento que a AG valide a data de inicio, o estado da operagdo é alterado e a AG pode proceder ao
pagamento do 12 adiantamento.

Nas operagdes plurianuais, como é o caso do PIEAS, o beneficidrio deve ainda comunicar a data de reinicio da
operagao em cada um dos anos subsequentes de realiza¢do da operagao.

Operagoes iniciadas apés a data aprovada: O sistema de informagdo verifica se a data de inicio
comunicada é posterior ao ano da data de inicio do cronograma aprovado em candidatura. Se assim for, é
emitido um alerta “Atengdo: Ao dar inicio a atividade num ano diferente do inicialmente previsto, encontra-
se a declarar que pretende transferir para o presente ano os montantes aprovados dos anos anteriores.”

Caso o beneficiario confirme que pretende avangar com a comunicagdo de inicio no ano seguinte ao
previsto na candidatura aprovada, é desencadeado um procedimento especifico: “Pedido de Alteragdo
Automatico”.

Ap0ds confirmacgdo, pela AG, da data de inicio em “N+1”, os custos aprovados associados ao ano inicial “N”
sdo transitados para o ano seguinte, contudo o pagamento do 12 adiantamento é efetuado em 2 tranches,
emitidas simultaneamente, pelo valor correspondente a cada ano.

A data de inicio do projeto é alterada assumindo-se como data de inicio a nova data comunicada.

2. Execugao fisica

Execugdo fisica: Sempre que apresentem pedidos de reembolso os beneficidarios estdo obrigados a
submeter ou actualizar a informagdo dos dados fisicos requeridos pelo sistema de informacgao.

A informagdo solicitada incide sobre os recursos humanos afetos a operagao, ou seja, sobre as pessoas que
constituem a equipa de projeto e sobre as actividades desenvolvidas abrangendo também a prestagdo das
entidades envolvidas na operagao.

A informagdo a prestar tem de ser simples, coerente e verificavel. A execugao fisica é que justifica a
execuc¢do financeira. A execugdo fisica é que confirma o cumprimento dos indicadores. A auséncia de
reporte da execucdo fisica implica a anulagdo do(s) reembolso(s) submetido(s).

Submissao de dados fisicos:
Se PR = ndo ha submissao
Se PRl ousaldo = ha submissao

A submissao dos dados fisicos sé deve ser feita caso o beneficiario pretenda encerrar o ano civil, através da
criagdo e submissdo de um PRI, ou encerrar a operagao, através da criagdo e submissdo de um Saldo.

No caso da execucdo fisica reportar apenas a um PR, o beneficiario regista os dados fisicos, mas ndo os
submete pelo que ndo devera confirmar o ecrd “Submissao”.

A submissdo “fecha” o ano civil, ndo podendo ser reportados novos dados desse ano.

2.1.Quando se deve inserir a execucao fisica

Logo que a operagdo se encontre no estado “Em Execugdo (...)"”, ou seja, apds a confirmagdo da data de inicio pela
Autoridade de Gestdo, pode iniciar-se a insercdo da execucdo fisica, acedendo a funcionalidade na conta
corrente como segue, tendo em atenc¢do que o acesso a execucao fisica deve ser efetuada pelo superutilizador:
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= Organisn
Estado da Operagio.  Em Execucio Rl Nome Entidade

Intermédio

[lu..u.., ¢ .uuu.|..n....] ln,mm Exec mf..,J “m(lm de l’m)mnwnm]

Dados de Execucao Fisica

Informacao de Inicio/Reinicio

2017

Informacao de Alteragdo e Submissao

Data de ‘ Data de Submissao
Alteragiop | ————
[ 207 | 2018

Execucao - = =
Fisica

Data de Inicio Data de Inicio Data de Inicio Data de I
Comunicada Aprovada Comunicada Aprova

14-11-2017 22-12-2018

2.2 Procedimentos para inserir a execugdo fisica

A informacgdo da execugdo fisica é acumulada desde o inicio até ao fim da operagdo, pelo que sempre que é
atualizada, a nova informagdo “esmaga” a anterior. Isto significa que o utilizador quando acede ao SIFSE s6
tem acesso a informagdo mais recente. Por isso, a mesma tem de refletir a situagdo atual e o histérico da
realizagdo da atividade em causa.

Ao entrar na execucao fisica, no separador “Recursos Humanos” deve ser inserido o n? total de registos sobre os
quais se vai registar a informacdo fisica. De seguida, deve-se proceder ao registo do(s) elemento (s) da equipa
afeta a operagdo, um a um, que realizaram tarefas no periodo do reporte, preenchendo a informagao que é

solicitada nos diversos campos. Acede-se através de [4

Lista dos Recursos Humanos

NIE
NISS

Perfil Profissional Selecione uma opodc v

Vinculo 3 Entidade Selecione uma opcdc v

Situagio Selesione ums opgae ¥

Nimero Total de Registos a Inserir 13 Niimero Total de Registos Inseridos 13

a pesquiser | B cancelar ]

NIF do NISS do vinculo a
Recurso | Recurso Re(ulsn Entidade Atividades em que participa
Humano | Humano | Humano

207191158 11336005399  Francisco  Contrato  Ativona 1 - Atividades de apoio 4 Inclusio Social 2 - Atividades de apoio  Incluséo Social 3 - Atividades de apoio & Inclusio Social 4 - Atividades de apoio & Incluséo Social 5 - Atividades
José do de Operagio de apoio & Inclusilo Social 6 - Atividades de apoio & Inclusdo Social 7 - Atividades de apoio & Inclu tividades de apoio & Incluséo Social 9 - Atividades de apoio &
‘camo rabalho Inclusdo Secial 10 - ividades de apoio 4 Inclusio Social 12 - Atividades de apoio & Inclusio Social 13 - Atividades de apoio & Indlusio

Madeira em Social 14 - Atividad apoio & Inclusdo Social 16 - Atividades de a e S 17 S AL A QT3 O TRl e 15
Fungdes - Atividades de apolo & Incluso Social 19 - Atiidades de apoio & Inclusdo Social 20 - Atividades de apoio d Inc| ocial 21 - Atividades de apoio a Incluséo Socia
Publicas Atividades de 2 nclusdo Sccial 23 - Atividades de 2poio & Incluséo Social 24 - Atividades de apoio & Inclusio Social 25 - Al

Atividades de apoio 4 Incluséo Social 30 -

Atividades de 2

nclusdo Social 27 - Atividades de apoio a Inclusée Social 28 ividades de apoio @ Inclusdo Socia!
nclusio Social 31 - Atividades de 2poio & Inclusio Social 32 - Atividades de apoio & Inclusio Social apoio 4 Incluséo Social 34 -
Atividades de apoio & Incluséo Social 35 - Atividades de apoio 4 Incluséo Social 36 - Atividades de apoio & Inclusdo Social

206468148 11333951182  Susana  Contrato  Atwona 1 - Atividades de apoio & Inclusio Social 2 - Atividades de apoio a Incluséo Social 3 - Atividades de apoio & Incluséo Social 4 - Atividades de apoio 4 Inclusdo Social 5 - Atividades O
Sofia ge Operacio  de apoio & Incluso Social 6 - Atividades de apoio & Inclusio Social 7 - Atividades de apoio & Inclusio Social 8 - Atividades de apeio & Inclusio Social 9 - Atividades de 2poio &

Ao confirmar, no separador seguinte “Atividades” aparecem por defeito todas as actividades aprovadas na
candidatura, devendo ser preenchida a informacdo solicitada nos varios campos relativa a cada uma das
atividades, no “Detalhe da Atividade”. Devera ser efectuada uma breve descri¢cdo dos trabalhos desenvolvidos
no ambito de cada atividade, reflectindo o ponto de situagcdo da respetiva execucdo até a data de reporte,
sendo que a informagdo deste campo vai acumulando a medida que a Execugdo Fisica vai sendo atualizada.

Acede-se através de [
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Lista das Atividades

Nimero da Atividade
Identificacio da Atividade
Classificagio Selecione ums opgdc ~

Data de Inicio

Data de Fim
o )
N" Atividade Identificacio da Atividade Classificagio Data Inicio Data Fim Siuacio Atvidade | |
1 LX-001 | A Rodar-E7C | 505508990 Atividades de apoio 4 Incluséo Socia 01-01-2019 31-12-2020 Em execugiio o
2 Atividades de apoio 4 Inclusdo Social 01-01-2019 Em execuciio o
Atividades de apoio 4 Inclusdo Socia 01-01-2019 Em execucdo o
4 Atividades de apoio 4 Inclusdo Social 01-01-2019 Em execugio (m)

Quando se tratar de encerrar a atividade de um determinado ano civil (N), as datas de realizagdo tém de estar
harmonizadas com a situagdo da atividade. Assim:

o Atividade em execugdo: Atividade iniciada e transitada para o ano civil seguinte. A data de inicio sera
uma data qualquer do ano N;

e Atividades adiadas
Consoante o momento do ano em que o utilizador se encontra e a data prevista para o efectivo inicio da
atividade, a situagdo da atividade a seleccionar é a seguinte:

o Atividade adiada: A atividade prevista para iniciar no ano N, mas que sé se iniciard no ano seguinte. O
sistema tem uma validagdo que sé permite que a data de inicio seja posterior a data em que se esta a
preencher a situa¢do da atividade.

o Atividade a iniciar: Atividade prevista para iniciar no ano N, mas que foi adiada para o ano seguinte
(N+1). A data de inicio sera uma data qualquer do ano N+1

De seguida deve ser preenchido o Detalhe da Atividade:

l Detalhe Atividades

Identificacdo da Atividade

Niimero da Atividade: 1

Identificagdo da Atividade: LX-001 | A Rodar-E7G | 505503980
Classificagio: Atividades de apoio & Incluséo v
Titulo LX-001 A Roder-E7G

Localizagio: Falagueiia

Data Inicio Aprovada:
Data Fim Aprovada:
Data Infcio:

Data Fim:

Descriio:

7C" realizou um total

Entre | de agosto e 31 de outubro de 2020, 0 projeto *A Rodar -

. N de 265 sessbes de trabalho, distribuindo-se estas da seguinte forma: 2) 21% de sessoes
Informaggo de Execugdo:

relativas & medica | - Educacdo, formagio e qualificacio (60); b) 79% de sessdes relativas T

4 medida lll - Dinamizacio comunitaria narticinacin e cidadania (253) Nectas 788 “

Situagio = v

Em Saldo devera ainda ser apresentada informacdo relativa as Entidades envolvidas na implementacédo da
operagdo, correspondentes aos parceiros informais identificados em sede de candidatura, de acordo com o

seguinte:
. A Indicador de
Indicador de Realizagdo Resultado
19 Titulares R avei
- . Morada do espon_sa,lv_els
Denominacio NIF Morada Natureza orgdos socials | L onto | N territorio Grau de
¢ Juridica (nome e NIF ou P (nome e NIF satisfacdo

co) no territorio ou C0)
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2.3 Conclusdo da Execugdo Fisica e Submissao, quando necessario

Conforme alerta neste ecrd, a submissao sé ocorre em PRI, ou seja, quando se pretende encerrar o ano civil, ou
quando se tem que apresentar o Saldo da operagdo. Ter em atengdo é muito importante. Evitam erros e atrasos!

A submissao so é necessdria caso pretenda encerrar o ano (PRI) ou encerrar a operagao (Saldo Final). No caso da
execucao fisica reportar apenas a um pedido de reembolso ndo devera confirmar este ecra

Ap0ds submissdo, o SIFSE devolve a informagdo que segue:

([oerococo) (rearses ramanes) [ T  Jrwaes) fsme)

A submissdo da execugio fisica s & passivel de ser efetuada por um Super-utilizador da entidade beneficidria

Submissao da Execucdo Fisica

3.

1: A submissio 56 & necesséria caso pretenda encerrar o ano (PRI) ou encerrar a operagio (Saldo Final). No caso da execugio fisica reportar apenas a um pedido de reembolso nio deverd confirmar este ecri.

2. Os dados submetidos deverdo estar completos considerando que ndo poderdo ser acrescidas novas atividades ou participantes no ano reportado.

“

2019 15-04-2020

Sim, desejo concluir o registo de Execugio Fisica relativa 3 operagiio para posterior Submissio do Saldo Final.

Nota: No exemplo, quando se esta a submeter a execucgéo fisica surgem mensagens de alerta, porém, escritas a encarnado.
Isto significa que o SIFSE esta ja a proceder a validagGes para o ano seguinte ao da submissado, chamando a atencéo para o
preenchimento correto de alguns campos. N&o interferem com a submissao.

Execucdo financeira

Execugdo financeira: Os custos elegiveis de uma operagao financiada na modalidade de custos reais
correspondem as despesas realizadas desde que comprovadas pelo respetivo pagamento.

O apuramento e validacdo da execucdo financeira de uma operacdo é efetuado através da analise dos
pedidos de pagamento apresentados pela entidade (beneficidrio), que na componente dos custos reais sdo
suportados por um conjunto de documentos comprovativos da realizagdio e pagamento da despesa
apesentada e proposta para financiamento (recibos, extractos bancario, guias da SS).

3.1. Periodo a que respeita a despesa num Pedido de Reembolso

Periodicidade: No SIFSE, por defeito aparece 2 meses como periodo para prestagdo de contas. Contudo, o
periodo minimo recomendado pelo Aviso sdo 3 meses. Pode inscrever-se um periodo superior. Por uma
questdo de celeridade na andlise da despesa, existe, contudo, vantagem em necessidades de tesouraria das
entidades. Essa dilacdo do prazo ndao pode ser superior a 12 meses. Ndo serdo aceites reembolsos que
reportem apenas um més de despesa, exceto se corresponder ao Ultimo més anterior a data de reporte do
pedido de reembolso intermédio.
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3.2. Tipos de Reembolsos

Concluido o preenchimento da execugdo fisica, deve passar-se a execuc¢do financeira, através da selegdo de:

=  Reembolso — no caso de prestacao de contas ao longo do ano civil

= Reembolso intermédio —no caso de a prestacdo de contas corresponder ao encerramento do ano civil. Sempre
que findar um ano civil, a operagdo carece da apresentagdo de um reembolso intermédio, cf. 2 4 do art.2 129
da Portaria n.2 97-A/2015, de 30 de margo, na sua atual redagdo. Este Reembolso Intermédio deve ser
apresentado até 31 de margo.

= Saldo —no encerramento da operacao, cf. alinea c), n2 7, art.2 252 dos DL 159/2014, de 27 de outubro.

Reembolsos

Escolha uma opgao v Bd Inserir Reembolso

Montante aprovado em Montante declarado Montante
candidatura acumulado acum

Data de Reporte da
Despesa

Reemboiso

Identificacao

Reemboiso Intermédio

Nao existem itens para visualizar
Saldo

Ao selecionar-se a opgao de reembolso, abre-se o ecra que segue.

Wrcocso) ([Erecssio riea)  [Comvates) ([ Resotos Gomrataaizases) [ [Desseses) [ [Receras) [ [Execssao Fnancen) [ [resubmissao) [ mosiagens)  [pocumertes) [[5oormsic)

Identificacdo

Natureza juridica: Organismo da Administracéo Pablica
Dimensio da entidade Nzo Aplicavel
Saldo
NéimeroAno: 4/2018 Data da Despesa: 31-12-2018 Data da Submissio 15-05-2019
Situacao em termos de Contratagao Pablica *
A entidade ests abrangida pela legislagdo nacional relativa 4 contratagdo piblica, nos termos definidos no Cédigo dos Contratos Piblicos publicado em ANEXO ao DL 18/2008 de 29 de Janeiro? sim  Nio
£ entidade adjudicants nos termos do n®.1 de art.” 2.” do Cédige dos Contratos Plblicos
£ entidade adjudicante nos termos do n".2 do arL." 2.” do G6digo dos Contratos Piblics
Identificagio do Periodo do Saldo
Relativo ao periodo: 01-11-2018 31-12-2018
Relativo 20 Ano: 2018
Data de fim da operagdo: * 31122018
>

No espaco dedicado a “Identificagdo do Periodo do Pedido de Reembolso” aparece preenchida no 12 campo com a data de
inicio da operagdo, ou com o dia seguinte ao do ultimo Reembolso. O 22 campo estd editavel para ser preenchido
com a data limite da prestagdo de contas.

A data a preencher é o ultimo dia do més de reporte. No encerramento da operagdo a data corresponde a data da
ultima despesa realizada no ambito da operacéo.
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v" Passando ao ecrd dos Contratos:

[ |\d=ntmﬁ;§u” |Ea=w=a’u F\s\:a]l(wmrams” |D=sw=sas][ |Rmnas][ |Ex=:u(§u Fmanmra” |Pré—5ubmwsssu][ | ][ ||:

Caracterizacio

Para efetuar ¢ descarregamente do documente medelo (Excel) para a importagio de Contrates clique agui

Lista de Contratos

Clique aqui para efetuar o downlosd da listagem dos contratos da operagio

Ordenagdo por: Selecione uma ops&o ~ || selesions uma opgdio
Némero do Contrato: Selecione uma opg&o ¥

Tipo de Procedimento: Selecione ums opt&o ~

Tipo de Contrato: Selecione uma ops&o ~

NIF Entidade Adjudicatéria:

cpv: Selecione ums opgac v
Data da Celebragio do Contrato entre e

Contratos Anteriores: Selesione uma opgie v

Valor (s /IVA): Sele v

ﬂ Posquisar | [ Cancelar | . mportagdes |
NIF Entidade Adjudicatiria Valor (s/IVA) Data de celebrago do Contrato | ___|

Consuta Prévia Aquisigio de servicos sor222725 2650000 € 06-11-2015 o

o

1/50732;

Consulta Prévia 19245657 2184

Neste separador deve ser inserido o n? total de registos correspondente ao n? de contratos/procedimentos concursais
relacionados com as despesas apresentadas no reembolso.

Refira-se que devera ser anexada a cada procedimento a respectiva check-list de contratacdo publica (incluindo os
respectivos anexos) disponivel no site www.lisboa2020.pt bem como a documentacdo de suporte/pecas do
procedimento. Em caso de dificuldade, os elementos referidos poderdo ser anexados no penultimo separador
Documentos.

v' Passando ao ecra da despesa:

(Jremteacia) ([eecucso v opesn) ([recenes) ([evecocse rmancena) (v submrssio) ([rmosragens) pocementor) (swbmossie)

Caracterizagio

Para efetuar o descarregamento do documento modelo (Excel) para a importagio de Despesas clique aqui

Lista de Documentos

Niimero de Reembolso 1/2017 - Registado ¥
Ordenagio por Selecione uma opgio ¥ || Selecione uma opgao ¥
Sub-Rubrica Selecione uma opgao v

Namero do Documento de despesa

Valor Imputado entre e

Data do Documento de despesa entre e
NIF do Fornecedor

Namero de documentos a Inserir 2

nooir ) @ _rosaiowr ) B __corcowr ) [l__moorer )

Valor Total
- Data N° Documento |N° Documento - A o Valor
Sub-Rubrica Fornecedor NIF Parceiro/Beneficiario| Descricao da Despesa do
Documento de Despesa | de Pagamento Doclisents imputado

Ndo existem itens para visualizar
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v' Os campos a preencher por documento, sdo os seguintes:

Despesa *

Identificacao do Parceiro:

NIF 514468840
Sub-Rubrica Selecione uma opgao v
N" Conta Contab. Geral
N” Langamento Contab. Geral
N° do Processo Interno
Descrigdo da Despesa

Documento Comprovativo
da Despesa

N" Documento

Data

Tipo Documento Despesa Selecione uma opgio ¥

Documento Comprovativo
de Pagamento

N® Documento
Data

Tipo Documento Pagamento Selecione uma opgao ¥

Identificacao do

Fornecedor
Estrangeiro
Estrangeiro (selecione esta opcao se o Fornecedor for
estrangeiro)
NIF
Denominagio
valor do Documento 0.00€
Taxa de
Imputagio
Valor Imputado ao Reembolso 0.00€
A despesa possui um contrato associado? Sim © Nao

Despesa ao abrigo das medidas extraordinérias ) _
CRII (Deliberagio CIC n°8/2020)7 Sim Nio
Despesa associada a atividades suspensas ao
abrigo das medidas extraordinirias CRI Sim O Nao
(Deliberagiio CIC n°8/2020)7

Tratando-se de custos reais, a amostra é composta por 30 documentos, os quais tém de ser evidenciados.
Evidéncias a inserir para os elementos da amostra financeira:
e Documento de despesa (fatura, fatura simplificada, nota de crédito, nota de débito, recibo de vencimento,
ou outros documentos equivalentes a fatura);
e Documento de pagamento (recibo, ordem valida da transferéncia bancaria);
e No caso de imputacdo parcial da despesa contida num documento, identificacdo/explicitacdo do critério de
imputacgdo e respectivo método de célculo.

Concluida a insercdo dos documentos de despesa, deve passar-se ao ecra da pré-submissdo, momento em que é
gerada a amostra. Tratando-se de um reembolso com um n2 de documentos inferior a 30, todos os documentos
integrarao a amostra.

10
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(Tioermneacae){Tevececao rvea){ [omsmeses) ([receras)Jevecucto roarcer

Reembolso

Nimero/Ano 2/2017 Data da Despesa 31-12-2017 Data da Submissdo

Geracao da Amostra

Encerrar Reembolso
Data de Geragao da Amostra 31-12-2018

para Gerar Amostra:

([emneeseo) (Torecoceo roes) (Jeomeores) ([oesmeses) ([receres) ([ovecocse rmmcera) ([reswomosa

errosagens) ([Pommenes) [roomsses)

Unitérias | Contratos | Reais

Lista de Documentos

Ordenagio por Selecione ums opgdo v || Selecione uma opgdo V-

Sub-Rubrica: Selecions uma opgdo ~
Némero do Documento de despesa:

Valor Imputado entre: .

Data do Documento de despesa entre: e

@ e B o )

N° Documento de | N* Documento de - . e
m_ agar “‘m
s0810:

11. Encargos 11-10-2019 MA-10 1750000017 226323706 - Ménica Alexandre

8534 Rem 10/15 105119 5704 ménica 1 ]
gerais com = e % alexandre
operacio lisboa 21

o Videira Rem 2}
11. Encargos 18-11-2019 RD-11 1750000020 194366243 - Rui Dinis 508198534 Rem 11/19 2739.07 5714 ruidinis 1 2}
gerais com & < % lisboa 23

operagio

Ao ser gerada a amostra, o SIFSE cria um espaco para a insercdo (upload) de documentos [+], os guais devem ser
zipados.

execucio Financeira) [ pré-submissao) 'An.n~tmu- ) [ Joocumentos] [ Jsubmissao)

Indique a localizacao do ficheiro
Escolher Ficheiros Ne m fic...le ad

Selecione uma opglo ¥

lone uma opg3o v

[_comer ] .

™

= N°
Data 2 Documento NIF lor 5

= val
Sub-Rubrica Documento Fornecedor - Descri¢iao da Despesa % imp. |Documento
X Documento 2 Despes; de pYmes Parceiro/Beneficiario = < = e ‘ imputado P o s

N°.
Listagem

Pagamento
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v" Ao proceder-se a insercdo de documentos, os mesmos aparecem referenciados na coluna
“Documento”. Ndo é possivel submeter o reembolso se ndo tiver sido efetuado o upload de todos os

documentos.

v' Concluido o processo deve submeter-se o reembolso, como segue:

(Jrscrcacio) (Jesecocao rivea) Toespeses) ([recenas) (ecocao rrancera) ([r-sobmmssaa) (Tamostaoens) (Joocumentos) ([ scbmsse)

Reembolso

Namero/Ano 2/2017 Data da Despesa 31-12-2017 Data da Submissao -
Submissao

N® TOC 123456

Data de Submissdo do Reembolso 31-12-2018

O(s) Subscritor(es) declara(m)

1. Qu | 30 apresentadas a outros apoios piblicos
2% nt a0 ' sequrar o seu cumprimento
3. Que rd, ¢ omitida qualquer informaga;

AS FALSAS DECLARACOES SAQ PUNIDAS NOS TERMOS DA LEL

< Confirmo a aceitagio das condicdes apresentadas.

Submissdo concluida, surge a mensagem seguinte:

Em Execucao - A Aguardar Autorizacao para Emissao 1°  organismo
Estado da Operagao

adiant. Intermédio
Estado do

Amostra Gerada
Reembolso:
Reembolso: 2/2017

O pedido de reembolso foi submetido com sucesso.

Nome Entidade
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4. Dossier técnico-contabilistico da operagao

1 Candidatura
2 Decisao

3 Contratacgao publica

4 Execucado fisica
da
operacao/acdes e
dos resultados
aprovados

5 Execucéo financeira
da operacgéo
(Reembolsos e
Saldo)

6 Pedidos de Alteracéo
(quando aplicavel)

7 Informagao e
publicidade

8 Acdes de
acompanhamento e
controlo

9 Outros elementos

. Relatério de submisséo da candidatura

. Notificacéo de audiéncia prévia

. Resposta a audiéncia prévia (se aplicavel)

. Notificacdo da deciséo final

. Termo de Aceitacdo assinado e autenticado (c6pia) e prova de envio
Documentacgéo relativa aos procedimentos de contratagcao publica submetidos

. Prova (print) da publicacéo de contratos na BaseGov

. Cépia ou original dos contratos

Identificacdo da equipa do projeto (curriculos vitae e descri¢gdo sumaria de fungGes)

T 2 00T ® Q0T DD

. Despacho de afetacé@o de pessoal interno ao projeto
. Fichas de inscri¢é@o dos destinatarios

. Roteiros das actividades

. Documentac&o utilizada nas actividade e a¢c6es

. Relatério(s) de submissao do(s) pedido(s) de reembolso/ saldo

o 9 0 o O

. Notificagdo da Audiéncia Prévia ao pedido de reembolso ou Saldo

o

. Resposta a audiéncia prévia (se aplicavel)

. Notificacéo da decisé&o final sobre o pedido de reembolso

e. Mapa em EXCEL extraido da contabilidade com a despesa para preenchimento por
templates ou manualmente, ou evidéncia equivalente

f. Documento que explique o método de célculo da(s) chave(s) de imputacao

g. Extrato bancario relativo aos recebimentos do POR Lisboa

a. Relatério de submisséo do Pedido de Alteragao

o

b. Notificagdo da decisdo de aprovacgéo

c. Novo Termo de Aceitacédo assinado e autenticado (cépia)

a. Comprovativos da publicidade e informac¢éo produzida para a divulgacéo da operagéo e
das acgoes

a. Comunicagdo do agendamento das ag6es (Autoridade de Gestdo, ou Entidade
responsavel pela auditoria

b. Relatério preliminar e/ou final das acdes

c. Evidéncias do cumprimento das recomendacdes (se aplicavel)

a. Devem ser arquivados todos os elementos que ndo tenham enquadramento nos pontos
atras referidos (por exemplo, comunicagdes relacionadas com processos de divida)

b. Troca de informagdo com a Autoridade de Gestédo e/ou GAL



